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Laboratorio de Educacio Infantil - Brinquedoteca

Regulamento de Empréstimo

Servicos

» Consulta local de livre acesso ao publico em geral,
»  Empréstimo para usuarios cadastrados;

« Espaco de estudo em grupo a serem reservadas.

Normas de uso da brinquedoteca

» Contribua para que os livros, CDs e DVDs continuem disponiveis a todos: manusear os
livros com cuidado e ndo rasurd-los com caneta ou lapis; manusear os CDs e DVDS com
cuidado para ndo risca-los;

« Os livros consultados ndo devem ser repostos nas estantes.

« Proibido o uso de telefone celular, conversar em voz alta, portar e ingerir alimentos e
bebidas ou tomar qualquer atitude que perturbe o ambiente;

« Proibido entrar na brinquedoteca com bolsas, pastas, ficharios, mochilas, sacolas, pacotes
e similares, se necessario hd um espago para deixar seus pertences;

« Patrimdnio da brinquedoteca (livros, CDs, DVDs etc.) extraviado ou danificado devera
ser reposto pelo usuario;

« O usudrio sera solicitado a se retirar da brinquedoteca caso nao obedeca ao regulamento,

podendo ser suspenso e responder a processo disciplinar.

Cadastro para empréstimo domiciliar

Docentes, discentes e servidores da UNIFESP (Campus Guarulhos) podem se cadastrar para
fazer empréstimo domiciliar. Para os discentes, ¢ necessario documento de identidade com
foto e cracha (ou atestado de matricula). O cadastro ¢ valido para o periodo em que o usuario
estiver vinculado a instituicdo (no caso de discente, devera estar devidamente matriculado) e

deve ser renovado periodicamente.
Empréstimos

O empréstimo de livros sera efetuado pessoalmente na brinquedoteca mediante apresentagdo
do cracha cadastrado na brinquedoteca. O limite de empréstimos simultaneos e prazos de

empréstimos sao:
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Categoria Itens | Tempo de empréstimo

Docentes
4 14 dias uteis

Pos-graduandos

Graduandos
2 7 dias uteis

Funcionarios

Renovacoes

Um item pode ser renovado por até 2 vezes pessoalmente na brinquedoteca. Excedido esse
limite, o usuario devera devolver o item a brinquedoteca. A renovacao sera feita somente se o

item ndo tiver sido reservado.
Reservas

Um titulo podera ser reservado caso todos os seus exemplares estejam emprestados. A reserva
devera ser feita pessoalmente na brinquedoteca. Quando um exemplar for devolvido, ficara
disponivel por um dia ao primeiro usuario da lista de espera. Neste periodo ndo serd permitido

empréstimo para outro usuario.
Penalidades

O usudrio suspenso nao podera utilizar os servicos de empréstimo, renovagdo ou reserva de

livros. Casos sujeitos a penalidade:

« Atraso na devolugdo: suspensdo de dois dias por livro e dia de atraso. Ex.: se o usuario
devolveu trés itens, todos com trés dias de atraso, serd suspenso por 18 dias (2 x 3 itens x

3 dias);

» Perda, roubo ou dano ao item emprestado: o mesmo deverd ser reposto por outro
equivalente, definido pela dire¢do da brinquedoteca. Depois da notificacdo, o usudrio tem
30 dias para realizar a reposi¢do do item. Se ndo for reposto ficara suspenso pelo periodo
de atraso da devolugdo. Se o aluno ndo repor num periodo de 6 meses, o cadastro serd

cancelado e serdo tomadas medidas legais por extravio/dano ao patrimonio publico;

Preservacao do acervo
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A brinquedoteca conta com a colaboragdo dos usudrios para que preservem e tenham alguns
cuidados com os livros, CDs e DVDs. Os danos causados aos materiais do acervo podem
provocar sua retirada de circulagdo. Para prevengdo, recomendamos alguns cuidados com o

manuseio das obras impressas:

« Nao os rasure com caneta ou lapis;

« Nao os exponha a ambientes imidos;

« Nao os utilize com maos sujas ou engorduradas;

« Nao os grife com caneta e nem faga anotagdes, nem a lapis;

« Nao dobre as paginas para fazer anotagdes. Utilize marcadores de pagina;

« Nao beba ou coma quando manusear o livro para evitar deteriora-lo;

« Nao utilize o livro como apoio;

« Nao molhe o dedo com saliva para virar as paginas;

« Nao use fitas adesivas ou colas para colar paginas, capa e para consertar rasgos. Isso pode
danificar o papel;

« Nao arranque paginas;

« Nao utilize clipes.

Este regulamento pode ser modificado sem aviso prévio. Todos os casos omissos ou conflitantes neste

regulamento serdo resolvidos pela direg¢do da brinquedoteca.
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